
2. 現地実行委員会報告
2.1. 総務係
中嶋誠（主査）、川山巌（副査）、山下元気（委員）、山ノ井航平（委員）
2.1.1. 概要
総務係では、実行委員会の開催手配、保険の契約、緊急時対応の確認などの【事前準備】を行うとともに、【当日】は本部に詰めて各種現場対応を行い、【事後】には開催速報の下書きを担当し、本報告の取り纏めを実施した。会期中は急病等のトラブルが発生することなく会議を無事に終えることができた。クロークの対応は今回、会場係及び受付係にお願いした。
2.1.2. [bookmark: _heading=h.gjdgxs]実行委員会等の開催

現地視察、２回の実行委員会を行った。これまでにあったような、キックオフミーティングや、年次大会後の実行委員会は行わなかった。年次大会３日目終了後に現地実行委員を中心とした懇親会(打ち上げ)を行った。

・現地視察　2025年３月１０日 16:00-17:00
場所：ATCホール
　　総務、会場、受付、事務局、オプトロニクス参加
　・第１回実行委員会
日時：2025年6月12日（木）17:00～18:15
場所：オンライン会議（ZOOM）
・現地視察
日時：2025年11月17日（火）15:00～17:00
場所：ATCホール
・第２回実行委員会
日時：2025年12月2日（火）17:00～19:30
場所：オンライン会議（ZOOM）
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2.1.3. 作業内容
　改善点は作業ごと、そして、最後に申し合わせ事項にもまとめた。
【事前準備】
(1) Google Driveの運用
メールアドレスを共有し、委員間の連絡を行った。また、委員間のファイルの共有にはGoogle Driveを利用した。Google Driveについては、総務委員の中嶋個人のものを利用した。改善点として、メールで連絡しあったため、確認すべきメールが多くなってしまい、極めて煩雑になってしまった。メールででた意見等については、総務係の主査として判断して、回答や結論を連絡するなど進行できるように努めた。
(2) 実行委員会の案内～出欠取り纏め、議事録作成（中嶋、山下）
現地視察および実行委員会を以下の通り開催した。最終報告書の一次提出締め切りを2026年2月23日(月)に設定した。日程調整及び開催案内は、メールで連絡した。委員会の資料はメールで添付して共有し、印刷物の準備はしなかった。作成した議事録についてもメールで共有した。今回は、ATCホールの都合で、万博が終わるまでほとんど対応してもらえず、準備が遅れる要因の一つとなった。２回目の現地視察を１１月17日に行い、その後に、第2回実行委員会を１２月２日におこなった。第2回実行委員会は11月中旬や早めに開催する方がよいと感じた。
・第１回に先駆けて現地視察を３月１０日に行った。
・第１回実行委員会（開催日：2025年6月12日（木）17:00～18:15）をオンライン会議（ZOOM）で開催した。
・第２回実行委員会（開催日：2025年12月2日（火）17:00～19:30）をオンライン会議（ZOOM）で開催した。各係の仕事の進捗および年次大会まで行う内容について確認した。
　従来に比べて、実行委員会のように皆で集まる機会は２度に抑えて、少なくした。
・保険加入（山ノ井）
以下の要領で東海ウィング株式会社（桐山明伸氏、TEL: 0463-97-4141、E-MAIL：akinobu.kiriyama@tokaiwing.co.jp）に依頼して保険を手配した。改善点は特になかった。
・5月初旬に前回大会の保険の契約内容を確認した。暫定人数で契約・支払いし、大会後に人数実績を元に追加分の支払いを行なった。
・7月中旬に4日間（1/12の準備日を含む）の暫定参加人数を959名（前回大会の実績人数）として見積もりを依頼した。契約内容は前回大会のものを踏襲した。その後、10月に事務局の見込み人数850名で再度見積もりした。最初から850名の見積もりだけで良かった。会計係・大会委員長の承諾を得て契約した。見積書を別紙に添付した。
・ちなみに、前回45回大会時は、暫定で823名　57,610円、最終959名　67,130円（109名分+9,520円追加）であった。
・11月中旬に東海ウィングから契約に必要な契約書類が郵送された。契約書の記入・レーザー学会の捺印を行ない、書類を東海ウィングに返送した。具体的な記載内容については東海ウィングの方から指示があった。請求書を別紙に添付した。
・請求書を会計主査に郵送し、会計係に支払い手続きを依頼した。12月頭に会計係が入金し、契約締結し、その後、東海ウィングから領収書と保険証書が郵送された。領収書は会計係へ渡した。
・大会終了後に実績確定精算のために、東海ウィングに1/12から1/14の開催日ごとの参加者（一般参加者、実行委員、学生アルバイト）の総数（1/12：20名、1/13：292名、1/14：338名、1/15：232名）を報告し、上記の暫定人数と実数との差額分の支払いをおこなった。ちなみに、大会では日付ごとの参加人数は把握しておらず、トータルの人数をセッション数で配分した人数とした。
　　　
(3) 参加者の昼食対策の検討
ATCに十分な飲食店・コンビニがあったため、弁当の提供やランチマップの作成といった対応は行わなかった。前回と同様に展示会場でオプトロニクス社より、おにぎり・コーヒーを1/13から1/15日の間、配布いただいた。おにぎり・コーヒーの手配はオプトロニクス社が担当し展示会場にてコーヒーと一緒に配布した。配布にはアルバイト学生が対応した。改善点は特になかった。
(4) 本部機材等の手配（山ノ井）
本部機材として中古ノートPC2台（１台は予備）、インクジェットカラープリンター１台を購入した。前回45回大会はPCはレンタル、プリンタは総務主査の所有物を使用していたようであったが、A3の印刷が必要だったために購入した。wifiは会場の物を使用した（会場のwifiの他にeduroamもあった。）。その他、各種テープ（セロハンテープ、ガムテープ、養生テープ）、各種文房具及び機器（マジックペン、付箋、クリアホルダー、ビニール袋、カッターナイフ、はさみ、A4用紙、台車、搬入用ケース、電源タップ、紐、輪ゴム、クリップ、封筒）を総務主査が準備をした。改善点として、必要な機器、文房具、消耗品の学会事務局のリストアップ・所有・保管がある。なお、プリンターにはスキャナー機能、コピー機能、無線接続機能、があるA3用プリンターがよく、プリンターは有線接続することも想定し、接続用ケーブルも用意した方がよい。
(5) 緊急時対応の確認（山ノ井）
急病や体調を崩された方がおられた場合の対応について事前にATCに確認を行った。以下の事項についてATC担当者より連絡があった。これらの内容は、事前に現地委員と共有している。改善点は特になかった。
・ATC会場専用のマニュアルあり。（救急車を呼ぶ場合は、経路が複雑なため、最短経路を案内できるようにATC担当者を通して救急要請する）。
・救護室は無かったので、何かあれば本部を救護室とすることにした。
(6) 実行委員、学生アルバイト等の弁当手配（川山）
学会場であるATC内で弁当の手配が可能であったため、11月末に担当者とメールで打ち合わせを行い、提供可能な弁当の内容を確認した。12月初旬には、個数は未確定であったものの、昨年度実績を踏まえて1日あたり50個、500 mLのお茶付きとして概算見積もりを依頼した。数量変更は1月9日（金）まで可能とのことであった。
実際の発注内容は、13日が「和風幕の内」、14日が「とんかつ膳」とし、15日についてはメニューにはないものの、13日・14日とは異なる内容の弁当を同料金で「おまかせ」として依頼した。いずれも単価は1,000円（税別）であった。
数量については、1月8日に最終確定し、13日は56食、14日は60食、15日は55食となった。配布対象者は、委員長等の役員、現地実行委員、次回実行委員、オプトロニクス社担当者、事務局、およびアルバイトである。なお、本学会とは別予算であるが、14日に開催された理事会用の弁当についても同時に発注した。こちらは「辻ヶ花」15食、単価2,000円であった。
弁当の空箱は、翌日に業者が回収した。また、配布時には添付のチェック表を用いて配布状況を確認した。

　　　
　
(7) 実行委員、学生アルバイトの名札の手配（山ノ井）
名札ケースは事務局所有のものを用いた。名札のみを名刺用の用紙を使って作成した。下記フォーマット（名刺サイズ）で実行委員、事務局、学生アルバイトの名札を事前に作成した。改善として、会期中にも名札を作成できる環境を準備しておく必要がある（手書きの名札を作成する準備はしていた）。なお、以下のエクセル表を編集することで、印刷用のワードファイルが更新されるようになっている。
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(8) ごみ処分の確認（山ノ井）
ATCに有料対応を依頼した。ゴミ箱の設置は最低限とし、基本的にはゴミを持ち帰っていただくことにしている。事前にHPにゴミ箱がなく、ゴミは持ち帰ってもらう旨を掲載した。ゴミ箱の設置は、茶菓子を用意した本部・アルバイト待機室・ポスター会場（ポスター発表中のみ）及びおにぎりとコーヒーを配布した展示会場の４箇所のみとした。
(9) 駐車場の手配（山ノ井）
ATCの担当者に1/12-1/15の駐車場の使用について問い合わせたが、専用の駐車場はなく、一般の駐車場しかなかった（1日1000円）。搬入には搬入専用の駐車場があった。企業展示にも搬入作業（オプトロニクス社が担当）が必要であった。
(10) 会期中の大会本部の各係待機人数の確認（川山）
会期中に各係で最低1名が大会本部あるいは担当場所に待機するよう、添付のようなスケジュール表を作成し、実行委員および現地実行委員、および事務局のスケジュールおよび連絡先（メール、携帯電話番号）を管理した。また、座長や登壇者の急な予定変更に対応するために、各分野のプログラム委員主査の連絡先も収集した。


(11) 　オプトロニクスとの打ち合わせについて (中嶋)
　　　企業展示を実施するオプトロニクスとは、会場情報等など情報共有しながら進める必要がある。現場視察の際にも参加してもらった。企業展示の場所代に相当する費用の請求について、これは本来総務委員の仕事ではないかもしれないが、今回の実施にあたり、オプトロニクス側と費用負担に関する話をおこなった。企業展示の場所代について、具体的な費用設定がされていれば、問題無いが、今回は廊下・ピロティに当たる部分であり、値段設定がされていない（全室を借り切りしているので、利用しても良い場所）ので問題になった。最終的には、全体の場所と企業展示に利用している場所の比率を利用して全体価格（備品やその他費用を除いた場所代にかんするもの）から費用算出した。
実行委員長が、早い段階で話をしておくのが、良いように思います。ただ、安易に安価な条件を提供せず、しっかりと徴収するのが大事だと思います。

(12) 会場費用に関して　(中嶋)
会場の部屋代、備品代等の最終価格が、提示されたのが、年次大会の当日であった。これは今回利用した会場側(ATCホール)の特殊要因と思われるが、事前に確定しておくことが他の予算を立てる上でも望まれる。

【当日作業】
(1) 本部の設営（総務係全員）
事前に物品の郵送（郵送宛はATCに確認した）を行なっている。また、会本部、ポスター会場、控室の茶菓子・飲み物は、事前に山ノ井（総務委員）が前日までに購入し、大会前日（1/12）に車で運んだ。1/12の午後1時から、大会本部（B4、B6）の設営を行った（山ノ井、中嶋の２名で実施）。レイアウトは下記の通りであった。ただ、会期中の実際の配置は当初のものと異なった。PC・プリンター設置用の机、会場係消耗品設置用机、受付係消耗品設置用机、アルバイト係待機机、弁当・茶菓子配布用机の場所はあらかじめ決めておいた方が良いと感じた。本部及び控室の机のレイアウトは基本的に変更できない仕様になっていたため、机と椅子を追加して対応した。本部で待機する実行委員、現地実行委員、レーザー学会事務局の人数の概算を把握して、イスや机を確保する必要がある。また、電源タップも用意する必要がある。大会本部、ポスター会場、控室のお茶、茶菓子の経費は3万円程度であった(紙コップ、紙皿など、2万円ほどを準備していたが、足りなくなったので現場で追加購入した)。会場にてコーヒーサーブの業者などが提供できる場合は、業者に依頼しても良いかもしれない。
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(2) 本部の電話（事務局保有の携帯）対応（中嶋）
本部に設置されたレーザー学会事務局保有の携帯電話の電話対応を行った。総務係が常に携帯した。講演の欠席などの、数件連絡があった。改善点は特になかった。
(3) 業者からの弁当の受け取りと配布及び回収対応（川山）
弁当の配達業者からの連絡を受けて所定数の弁当を午前10時ごろに受け取り、委員、アルバイトが食べられるよう手配した。また、弁当の殻入れを配達に使われた段ボール箱に、お茶の紙パックのゴミを回収し、夕方に業者に引き取りってもらった。改善点は特になかった。
(4) 記録写真撮影とアルバイト係への撮影指示（山ノ井）
事務局のデジタルカメラおよび総務係で用意した1台のデジタルカメラを使用した。しかし、写真係の方は、総務のカメラは使わずに、各自が用意したカメラを利用した。阪大レーザー研の秘書（長畑さん）が写真係をやっていただき、レーザー研のカメラを使用した。アルバイト各１名+長畑さんの体制で記録写真の撮影を行った。懇親会は長畑さんにお願いし、懇親会の参加費はもらわなかった（懇親会係と相談済み）。写真係は、準備した写真係の腕章（下記にフォーマット）をつけて撮影を実施した。撮影箇所や撮影ポイントを確認するために、以下の添付のマニュアルを使い、必要な写真のイメージを共有するようにした。各場所での写真撮影の様子について以下に示す。撮影した写真は、開催報告（速報）の作成に利用した。写真のファイルは委員間情報共有用のGoogle Driveにアップロードした。
・会場全体の様子、受付やクロークの様子・会場内の雰囲気・会場となる建物の外観を撮影した。大会本部内の様子なども撮影した。
・一般講演やシンポジウムでは講演者を含めた会場の全体像を複数の角度から撮影した。入り口の部屋名やプログラムを同時に撮影し、どのセッションの写真なのかがわかるようにした。多くの人が入っている写真を撮影し、盛況な様子を伝えられるように留意した。
・ポスターセッションや展示会場では会場の全体像と、多くの会話がなされている様子が入るような写真を撮影した。
・懇親会では会場入り口の様子、全体の様子、各挨拶や表彰、鏡割りの様子などを撮影した。また、参加者同士が会話している様子も撮影した。
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(5) ポスター発表優秀賞の賞状の準備（山ノ井）
1/13、1/14の該当者のポスター発表の審査結果に基づき、1/14の懇親会で表彰式を行うため、本部のインクジェットプリンターを使用して専用用紙に印刷した。実行委員長員の印は事務局が持ってきてくれていたが、事前にデータでもらっていたので、ワードに挿入して印刷した。賞状はレーザー学会の事務局に用意いただいた、賞状入れに入れた賞状を封筒に入れた。懇親会にて実行委員長から賞状が4名の受賞者に手渡された。改善点は特になかった。
受賞者の確定および賞状の印刷を当日行うのは、大変である。プログラム委員からの集計が集まるのが遅れることもあり、その遅れた情報を、本部で賞状印刷するのは大変なので、無理に懇親会でポスター賞の発表を行う必要は無いように感じる。発表賞と同様に、後日発表のほうが、現地の負担は小さくなる。
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(6) 本部での当日対応について　（中嶋）
1 欠席者・遅刻者の連絡・対応　電話や会場からの連絡の対応
2 落とし物の対応　落とし物の対応については、リスト（名称、報告日時、場所）を作製して、あとで持ち主が来たときの対応を確認した。トイレにスーツケースの忘れ物があったときは、結果的に本部に移動させ、落としものとして対応した。この際にも、不審物の可能性があるのではないかということで、対応の判断が必要となった。今回は、６階フロアを貸し切っており、学会と関係の無い方が来ている可能性は低いのではという条件のもと、対応をおこなった。警察等を呼ぶことも考えたが、大事になることも考え、無難な対応となった。状況のもとで現地の判断に委ねられる。
3 受付より、懇親会に関して、返金を求めて来られた人があったが、返金は行わない旨を掲載しており、規則通りに断った。これは、もし、受け入れると、後日でも別の方から返金を求められることがありうるので、例外をつくるべきではない。逆に、締め切り時間を過ぎての懇親会参加者希望者があった。これは、懇親会会場次第ではあるが、参加者の希望を叶えて、参加費支払いの上、参加してもらうことにした


【事後作業】
(1) 開催報告（速報）原稿の作成（川山）
会議終了後、前回大会の報告書をテンプレートとして、実行委員長名の開催速報記事の下書きを作成した。参加人数、講演件数、賛助企業のリスト等は事務局の豊田氏に集計・確認いただいた。過去大会の報告書を参考にして、レーザー研秘書・長畑さん他、写真担当者を決め、受付、講演、懇親会などの記録写真の撮影を行っていたため、執筆に必要な写真は十分揃っていた。実行委員長の吉村先生に最終確認していただき最終版とした。
(2) 報告書の取り纏め（中嶋）
会議終了後、1/20(火)に各係に報告書の作成を2/23(月)迄を目途に依頼した。GoogleDrive上に各係の報告書を集約したが、なかなか集まらずに何度か催促をおこなった。

2.1.4. [bookmark: _heading=h.3dy6vkm]申し送り事項
・PCで名札作成できる環境を大会本部に構築すべきである。
・忘れ物が数件程度発生した。忘れ物をどこで管理するか、忘れ物リストをどこに掲示するか、事前に決めておくとよい。
・本部用PCが役に立ったが、予備は必要なかった。
・前日準備でプリンタの接続にとまどった。事前に準備していたが、ネット環境が変わったことが原因と考えられる。
・大会本部用携帯電話を常に携帯する必要があるが、その担当を事前に決めた方がよい。今回の大会では、総務主査が携帯した。
・各年次大会で現地実行委員が交代するため、ノウハウ、経験の蓄積ができず、現地実行委員の負担が大きくなることが懸念される。引継ぎに関する工夫が必要だと思われる。
・万博開催のために11月まで会場ATC側からの対応が何も無かった。


[image: ][image: ][image: ]
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第2回現地実行委員会議事録



日時：		2025年12月2日 (火) 17:00~19:30

場所：		オンライン (Zoomミーティング)

出欠：		(大会概要掲載順、敬称略) 

出席 (28)：吉村 (大阪大)、古田 (三菱電機)、豊田 (豊田産業)、岡本 (大阪公立大)、中嶋 (大阪大)、川山 (京都大)、山下 (三菱電機)、山ノ井 (大阪大)、古賀 (兵庫県立大)、石井 (量研機構)、和田 (大阪公立大)、松山 (大阪公立大)、細川 (奈良先端大)、上向井 (大阪大)、増井 (大阪公立大)、片山 (大阪大)、安國 (大阪工業大)、三科 (大阪大)、筑本 (大阪大)、石野 (大阪大)、石場 (大阪大)、安部 (大阪大)、神村 (大阪工業大)、三上 (近畿大)、宮坂 (量研機構)、豊田 (事務局)、牧野 (事務局)、田中 (事務局)

欠席 (6)：時田 (京都大)、角屋 (広島大)、荻野 (大阪大) 桒島 (追手門学院大) 瀬戸浦 (兵庫県立大)、高橋 (岡山大)

配布資料：	総務係		pp. 6~13

会計係		pp. 14~20

受付係		pp. 21~23

会場係		pp. 24~26

アルバイト係	

懇親会係	pp. 27~30

広報係		pp. 31

事務局		pp. 32~38




議事内容：



最重要事項



各係の支出見込提出

· 期限：12月10日 (火) 全係 → 会計係 (古賀先生) へ

· 目的：懇親会費 (料理追加等) に回せる予算額を確定させるため。



アルバイト必要人数の提示

· 期限：即時 (報告済み)

· 内容：各係は必要なアルバイト人数を算出し、片山先生へ連絡する。これに基づきアルバイト係が学生の募集・確保を進める。



懇親会人数の算出と発注判断

· 期限：12月15日 (日) 懇親会係、事務局

· 内容：参加予定人数 (招待・展示含む) を見込み、ホテルへ連絡。予算状況を見て料理追加を判断する。




1. 各係からの進捗・準備報告



総務係

· 本部・控室の配置：本部をB6、実行委員・アルバイト控室兼作業場をB4とする。レイアウト変更は不可。B4は大会2日目（1/14）昼休みの理事会会場として使用するため、その間は控室として利用不可。B6にPC・プリンタを展開。

· 緊急時対応・救護：救護室は設置せず、要介護者発生時は本部対応。救急車手配はATCホール担当者 (由上様・前川様) 経由で行う。マニュアルを本部に掲示。

· ゴミ処理：指定業者を利用 (1袋2000円)。燃える、燃えないゴミ箱4セットを設置 (展示会場、本部、B4、ポスター会場)。1/12に本部 (B6) へ搬入されるため、1/13以降に各所へ設置する。

· 荷物受取：前日 (1/12) 時間指定で発送し、B4へ運搬されるものを総務が受け取る。宛先：「〒559-0034 大阪市住之江区南港北2-1-10 O’s棟南館6階 ATCホール B4会議室 (レーザー学会)」。

· 駐車場：搬入出 (1時間程度) 以外は一般駐車場を利用する。会場係から2台利用の要望あり。

· 弁当・茶菓子：ATC提携の弁当屋を利用。現地実行委員およびアルバイトの必要数を集計して発注する。理事会用も合わせて手配。ポスター会場と本部控室にペットボトル・茶菓子を設置。コーヒーサーバーは設置しない (展示会場はオプトロニクス社が手配)。

· その他：保険850名予定で手配済み。名札12月中に印刷実施。写真撮影のアルバイト1名を配置。懇親会撮影も行う (参加費免除を希望)。撮影対象は講演、ポスター、展示、受付、外観等。緊急連絡網： 現地実行委員の携帯番号と滞在時間表を作成する。ホームページへの重要事項の掲載内容の取りまとめ。12月中旬。



会計係

· 収支予算・決算：各係からの支出予測を12月10日までに集約する。

· 参加申込状況：事務局より事前参加登録〆12/3を目途に連絡 (収入見込を算出するため)。

· アルバイト代の支払い：振込/現金のいずれにするかは会計係で検討中。振込先収集フォーマットを作成し、アルバイト係と連携して情報を集める。領収書、最終日に一括して記入・提出してもらう。

· 交通費、時給の設定：交通費は1500~2000円の一律での支給で検討中、時給は広島大会では1200円だったが、人件費高騰も考慮して1250~1300円程度で検討中。

· 源泉徴収計算：会計係にて担当する (エクセルの計算表を確認・運用)

· 事務連絡：立替払いの領収書はインボイス対応（T番号付き）必須。電子取引データは規定のファイル名で保存・提出すること。当日現金（釣り銭等）は10万円程度用意する。



受付係

· 設置場所：エントランスは寒冷のため避け、第1会場前の廊下に設置 (扉は締め切り)。

· 配置：ご招待・参加証お忘れ、当日申込 (クレジットカード)、当日申込 (現金)、入会登録 (事務局)。机は1800×450サイズを使用し、椅子を配置。

· クローク：北側入口すぐ左に設置。バイト1名（混雑時応援1名）。傘とコートは対応しない。ホームページに要記載。

· 参加証ホルダー：北側入口横（机2台）と南側入口EV横（机1台）に配置。

· 機材：PC4〜5台（大阪公立大より持込）、テーブルタップ、文具類を準備。QR読み取りはPCカメラアプリで対応。

· 案内・掲示：案内貼り紙 (受付、参加証ホルダー、支払方法別案内等) を掲示。

· マニュアル：アルバイト用マニュアルを作成し、事前に共有する。



会場係

· レイアウト・設営：ATCホール側と確定済み。1/12夜にATC側が設営を行う。展示パネル増加に伴い、ポスター掲示ボードを増設 (予備4枚)。表彰式用の予備机 (10台)・椅子 (20脚) をクローク内に確保。

· 電源・備品：電源ケーブルはATC確保分（約30本）を利用。不足時は施設内ダイソーで購入。WiFi完備のため有線LANは使用しない。ポスター貼り付け用養生テープ（20個）を選定・購入する。

· 誘導・看板：会場入口 (No.2エレベーター) が分かりにくいため、HPでの詳細アクセス案内を掲載する。HP掲載用の講演会場フロア図を作成。会場入口等の看板としてデジタルサイネージを使用する（大会賛助・広告企業のロゴ入り）。(併設展示会Laser Solutionはオプトロニクス社様が担当、展示会出展社のロゴは看板には載らない)

· 初日午前など混雑時は、エレベーター前に看板持ちアルバイトを配置して誘導する。

· 役割分担：統括 (細川)、バイト連携 (上向井)、物品配置 (増井)、貼り紙 (瀬戸浦)



アルバイト係

· 募集：直ちに開始する。

· 条件：時給1250〜1300円程度、交通費一律支給で会計係にて検討中。

· 配置計画：

· 会場係：第1・2会場はマイク2名＋タイムキーパー、他は各1名。

· 受付・クローク補助、誘導、写真撮影係などを配置。

· 事前説明会：当日の混乱を避けるため、年明け (1月第1週目処) オンライン実施。



懇親会係

· 概要：1/14 (水) 18:00~20:00、グランドプリンスホテル大阪ベイ「クリスタルボールルーム」。

· 内容：立食ビュッフェ (6000円)＋飲み放題 (2,500円)。大阪らしさ「カタシモワイナリー」のワイン3種 (計52本)、大阪の地酒 (秋鹿、呉春など5種)。持ち込み料交渉済み。余興：ピアノ演奏を依頼。装飾：会場内横断幕不可のため、吊り看板 (約6.2万円) を作成。

· スケジュール：12月15日を目処に参加人数を見込み、ホテルへ連絡。予算が許せば料理追加を検討。

· 受付：入口で名札の「懇親会」タグまたは参加券 (当日・招待用) を確認。(事務局対応)

· 会場への動線 (南側エレベーター利用) が複雑なため、案内図等で周知する。

· 次年度開催地のアナウンス時間を設ける。



広報係

· HP更新：会場アクセス (エレベーターの位置等) を分かりやすく図示して掲載。

· 講演要領等は掲載済み。



事務局

· 準備・搬入：入金確認、名簿データ (賛助・招待・座長等) の整備。搬入物品：レーザーポインター、ストップウォッチ、ベル、名札ケース、クローク札、金庫、現金カウンタ、領収書綴り等。

· 当日対応：入会手続き、会費徴収補助、表彰賞状の準備 (現地印刷・押印)。懇親会人数カウント、予稿パスワード通知。



2. その他

· 次年度引き継ぎ：大会3日目の昼休みに、次年度実行委員とのランチミーティング (引き継ぎ) を行う方向で調整。

· スタッフ打ち上げ：大会終了後 (3日目夜) に現地実行委員での懇親会を行う (店予約は総務担当)。



以上




総務係　準備状況報告　11月21日

1. 本部の設置、レイアウト

B6室を本部とし、B4室を実行委員およびアルバイトの控室(および理事会開催場所)とする。B4とB6の部屋はレイアウトの変更が不可であり、現状のものを利用する。

B4には20人座れるドーナツ型の円卓と、4人、2人が座れるテーブルがある。２日目(14日)の昼休みに行われる理事会は16人なので、円卓で開催可能なため、B4部屋を理事会開催場所及び現地実行委員とアルバイトの控えとする。弁当の配布もB4で行う。

[image: ]

[image: 屋内, 天井, 部屋, 椅子 が含まれている画像

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: 白い壁の部屋

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]

B4の写真

B6には12人が座れる会議机と4人が座れるテーブルがある。

12人の会議机をPC・プリンタ等を展開する。4人テーブルにはアルバイト表を設置

[image: 会議室にいる人たち

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。][image: 屋内, 天井, 部屋, 窓 が含まれている画像

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]

[image: 天井からぶら下がっているキッチン

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]

B６の写真

2. 緊急時対応、体調不良者への対応

救急車手配の際には最短経路を案内できるように、対応マニュアルがある。マニュアルを本部に掲示する。救護室はないので、要看護者などが発生した場合は本部を救護室とする。救急車の手配は下記担当者連絡して行なってもらう。

ホール事業部担当　由上（080-5976-6360）・前川（080-4176-1281）



3. ゴミの廃棄方法

ATCホール指定業者(有償)により、ゴミの廃棄等の対応が可能。
　燃えるゴミ箱と燃えないゴミ箱（折りたたみ式）が４セットある。1/12に一旦、本部（B6）に手配してもらうので、1/13以降に設置する。設置場所の４箇所として、１．展示会場（オプトロにクス社対応、コーヒー等を提供）、２.本部（B6）、３.控室（B4）、４.ポスター会場（飲み物を提供する）を予定している。

ゴミ費用はATCに問い合わせ中



4. 現地の荷物の受け取り、撤収の荷物の配送　住所、担当者名

送り先は下記になる。12日午前着でATC物流センターへ発送しておき、午後に物流センターからB4に運ばれる予定である。B4では自分たちで受け取る必要がある。

〒559-0034　大阪市住之江区南港北2-1-10　　O’s棟南館6階 『B4会議室』



5. 期間中の駐車場（搬入搬出用）

搬入出のルートがATCのHPある。搬入口で駐車できるのは1時間程度であり、その以外は一般の駐車場（1000円/1日）になる。必要な係はHPを確認しておくこと

利用予定としては、現状、会場係から２台と聞いており、詳細な時間などは今後確認。



6. 弁当の受け渡し場所

ATCが手配する弁当があり、そちらを使えば搬入とゴミ回収をやってもらえる。弁当のメニュー内容は別添に示す。お茶は問い合わせ中。理事分も注文するが、領収書は分ける。

現地実行委員 ？人ｘ３日

 アルバイト    ？人ｘ３日

 １２００円ｘ？？個



 理事会   

 ２２００円ｘ？？個



7. 本部機材手配

プリンタ１台（A3対応）とPC２台は手配済み、接続テスト済み。必要な消耗品は下記にリストアップ済み。順次手配を進める。

各種テープ（セロハンテープ、ガムテープ、養生テープ）, マジックペン、ボールペン、付箋、クリアホルダー、ビニール袋、カッターナイフ、はさみ、A4用紙、A3用紙、台車、搬入用ケース、電源タップ、紐、輪ゴム、クリップ、封筒、マグネット、表彰状の紙





8. 茶菓子

ポスター会場、控え室、本部へ設置。これから手配を進める。前年度経費は約3万円。ポスター会場は、ATC側でコーヒーのサーバー業者がないため、今回はペットボトルと紙コップを準備する程度とする。

ポスター会場：2.5万円

本部、控え室：0.5万円



9. 期間の保険手配

保険の手配済み。昨年と同様の契約で850名で59,500円の契約。年内に会計係に振り込んでもらうよう依頼済み。850名を超えた場合は追加で支払う必要がある。



10. 実行委員、学生アルバイトの名札の手配

名札データ作成済み。12月中に名刺サイズの用紙に印刷を行う。



11. 写真撮影

写真撮影用にアルバイトを用意したい（人数と時間などの情報）。懇親会にも撮影用のアルバイトを配置したい。その場合、懇親会費は免除にして欲しい。

写真係マニュアル作成済み

12. 現地実行委員の携帯電話を収集したい。学会のときの滞在時間表の作製予定

13. 大会当日に、現地実行委員に配布する資料の準備

現地実行委員の連絡先、　待機者表

緊急時の連絡先

会場ごと、プログラムの大枠

現地実行委員向けのスケジュール　集合時間、撤収時間など、受付開始等

14. 


レーザー学会学術講演会第4６回年次大会 202６/01/１３-１５

総務係（写真係）マニュアル

業務：　大会速報、最終報告書などで使用する開催記録写真を、大会期間中に撮影すること

撮影対象：

・　一般講演、シンポジウム　（会場内全体風景　２～３枚ずつ）

シンポジウム　レーザーフュージョン（2日目午後）、フォトニクスとバイオ（3日目午前）

一般公演　1日目

・ポスター会場　（全体像を複数角度で．ディスカッションしている様子も）

3日目お昼

・展示会場　（全体像を複数角度で．ディスカッションしている様子も）

２日目午前

・受付、クローク、案内用の看板　（それぞれ、全体像を複数角度で）

1日目

・会場建物（外観、入口の様子）

1日目

・その他、会場の雰囲気など

・懇親会〜学会予算から学生参加費１名分出せるか？

2日目夜



写真イメージは、参考資料の「第44回年次大会最終報告書」を参照







撮影時の注意点：

・一般講演、シンポジウムでは、どのセッションの写真なのかわかるように、会場名（入口部屋名やプログラムなど）を先に撮影してから会場の写真を撮るなどの工夫をする．

・参加者が多く写るアングルで撮影するなど、盛況な様子を記録するよう心掛ける．

・手振れに注意．　室内は感度を上げて撮影すること．

・撮影時は腕章をつけておくこと．



撮影担当：

[bookmark: _heading=h.gjdgxs]上記の撮影対象は、アルバイト1名（担当未定）が担当する．

懇親会は学生バイトが担当（会場の入り口、全体の様子、各挨拶や表彰、余興、参加者同士の会話など）　懇親会参加費は学会から負担



機材について：

・撮影には本部のデジタルカメラ、及び、総務係で準備したデジタルカメラ（山ノ井私物）を使用．

・定期的に、写真を本部のPCにコピーすること．

・1日の撮影が終了したら、本部のカメラは本部に返却し、バッテリーを充電しておくこと．



連絡先：

総務係写真係　山ノ井航平（080-5369-1938）、委員長　中嶋誠（090-6030-3012大会本部携帯）


参考資料１.　第44回年次大会最終報告書より（写真掲載箇所の抜粋）

[image: グラフィカル ユーザー インターフェイス

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]
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AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]

参考資料２.　第43回年次大会報告（速報）　より　（写真掲載箇所の抜粋）
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2025/11/26　古賀麻由子（兵庫県立大学）

会計係作業リスト



当日までに必要な作業

· 当日の受付での現金処理の流れを決める

· アルバイト代の支払い方法を決める（当日現金が有り難い）

· 懇親会の支払い方法（後払い？）確認

· 各係からの支出を集計



当日必要な作業

· 受付での現金処理サポート

· 参加費の集計

· 金庫番

· アルバイト代の支払い

· 当日必要な物品の支払い















2



		

		

		

		予算額a

		

		決算額b

		差異a-b

		単価

		

		数量

		

		備考



		I．収入の部

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		１．賛助金・助成金

		　

		2,612,000

		　

		　

		　

		　

		　

		22

		社

		　



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		２．参加費

		

		8768000

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		正会員、賛助・協賛団体会員

		事前

		

		3360000

		

		

		14000

		円

		240

		名

		



		

		学生会員、協賛団体学生会員

		事前

		

		776000

		

		

		4000

		円

		194

		名

		



		

		非会員

		事前

		

		520000

		

		

		20000

		円

		26

		名

		



		

		学生非会員

		事前

		

		48000

		

		

		6000

		円

		8

		名

		



		

		シンポジウム・招待講演者

		事前

		

		1204000

		

		

		14000

		円

		86

		名

		



		

		正会員、賛助・協賛団体会員

		通常

		

		522000

		

		

		18000

		円

		29

		名

		



		

		学生会員、協賛団体学生会員

		通常

		

		6000

		

		

		6000

		円

		1

		名

		



		

		非会員

		通常

		

		312000

		

		

		24000

		円

		13

		名

		



		

		学生非会員

		通常

		

		24000

		

		

		8000

		円

		3

		名

		



		

		シンポジウム・招待講演者

		通常

		

		0

		

		

		18000

		円

		0

		名

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		当日電子決済受付分

		

		

		1490000

		

		

		

		

		80

		名

		



		

		当日現金受付分

		

		

		506000

		

		

		

		

		29

		名

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		３．広告

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		広告料

		

		374000

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		広告（賛助会員）

		

		

		264000

		

		

		88000

		円

		3

		社

		



		

		広告（非会員）

		

		

		110000

		

		

		110000

		円

		1

		社

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		４．展示等

		

		574000

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		企業発表（賛助会員）

		

		

		110000

		

		

		55000

		円

		2

		社

		



		

		企業発表（非会員）

		

		

		88000

		

		

		88000

		円

		1

		社

		



		

		パネル展示（賛助会員）

		

		

		55000

		

		

		55000

		円

		1

		社

		



		

		パネル展示（非会員）

		

		

		88000

		

		

		88000

		円

		1

		社

		



		

		動画表示（賛助会員）

		

		

		0

		

		

		55000

		円

		0

		社

		



		

		動画表示（非会員）

		

		

		0

		

		

		88000

		円

		0

		社

		



		

		デジタルサイネージ（賛助会員）

		

		

		55000

		

		

		55000

		円

		1

		社

		



		

		デジタルサイネージ（非会員）

		

		

		88000

		

		

		88000

		円

		1

		社

		



		

		出展（賛助会員）

		

		

		0

		

		

		143000

		円

		0

		社

		



		

		出展（非会員）

		

		

		0

		

		

		176000

		円

		0

		社

		



		

		展示会収入

		

		

		200000

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		５．懇親会

		

		1554000

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		参加費（一般）

		事前

		

		714000

		

		

		7000

		円

		102

		名

		



		

		参加費（学生）

		事前

		

		141000

		

		

		3000

		円

		47

		名

		



		

		参加費（一般）

		通常

		

		99000

		

		

		9000

		円

		11

		名

		



		

		参加費（学生）

		通常

		

		0

		

		

		4000

		円

		0

		名

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		参加費　当日電子決済

		

		

		413000

		

		

		

		

		53

		名

		



		

		参加費　当日現金決済

		

		

		187000

		

		

		

		

		27

		名

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		６．その他

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		口座利息

		

		209

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		収入合計

		

		13882209

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		















		

		

		

		予算額a

		

		決算額b

		差異a-b

		単価

		

		数量

		

		備考

		



		II．支出の部

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		１．会場費

		3045760

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		会場借料

		

		2643795

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		備品利用料

		

		427350

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		物品利用料

		

		314765

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		会場設営

		

		12000

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		看板設置

		

		30000

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		オプトロニクス展示会会場借料

		-382150

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		２．会議費

		525000

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		実行委員会会場費

		

		25000

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		実行委員会交通費

		

		500000

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		３．年次大会管理システム使用料

		1300750

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		会議運営システム

		

		701250

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		管理システム

		

		599500

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		HP作成運用

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		４．印刷費

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		チラシ、ポスター、参加証他

		127254

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		５．アルバイト

		899700

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		1日目

		

		92600

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		2日目

		

		266255

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		3日目

		

		283791

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		4日目

		

		250220

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		源泉徴収

		

		6834

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		６．懇親会費

		2798675

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		懇親会会場、料理費用

		2798675

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		懇親会樽酒

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		７．通信費

		86161

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		委嘱、座長案内、参加証配布等

		86161

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		８．雑費

		532683

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		お弁当

		

		144000

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		茶菓子、飲料

		

		131215

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		　

		PC購入

		　

		39800

		　

		　

		　

		　

		　

		　

		　

		　

		　



		　

		PC購入

		　

		39800

		　

		　

		　

		　

		　

		　

		　

		　

		　



		　

		プリンタ購入

		　

		34191

		　

		　

		　

		　

		　

		　

		　

		　

		　



		

		文房具類

		

		17149

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		紙類

		

		59398

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		　

		保険

		　

		67130

		　

		　

		　

		　

		　

		　

		　

		　

		　



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		９．手数料

		314094

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		会計担当分（振込、硬貨手数料）

		5440

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		事前決裁システム

		

		246999

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		当日カード決済システム

		61655

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		１０．経費

		1200000

		?

		仮

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		支出合計

		10702823

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		







2025.12.02

受付担当　進捗状況

担当　和田，松山（大阪公立大学）

桒島（追手門学院大学）



1. 受付について（会場図参照）
第Ⅰ会場の前側扉前スペースを利用（11月17日(月)事前視察にて当初案から変更）
・ 前側扉は締め切り
・ 会議机(1,500×600)を4台並べて設置（各机に椅子2脚）
・ 受付机は北側から下記の順番に並べる
　 ご招待・参加証お忘れ，当日申込（クレジットカードお支払い），

　 当日申込（現金お支払い），入会登録（事務局）
・電源は柱の2口を利用

＃ 北側エレベータ前のスペース案は，暖房関連の用意が必要なため却下
＃ 会議・控室の一部を利用する案は，その部屋で理事会開催のため却下
＃ 廊下で設置可能なスペースは第Ⅰ会場の前側扉前スペースのみ

＃ 座長受付は設けない方針（昨年度申し送りより）



2. 記載台について（会場図参照）
・受付前（第Ⅴ会場前）に会議机(1,800×450)を2台並べて設置


3. クローク受付について（会場図参照）
・クローク＆搬入資材置き場前のスペースを利用して会議机(1,800×450)を1台設置
・学生アルバイト1名で対応，混雑する場合（最終日）は受付アルバイト1名が応援



4. 参加証ホルダー置台について（会場図参照）
・北側入口横に会議机(1,800×450)を2台並べて設置
・南側入口のエレベータ横に会議机(1,800×450)を1台設置



5. 受付案内貼り紙について（案内貼り紙参照）
・北側と南側の入口付近に「受付」案内を各1枚貼る
　（北側は入口扉に貼る，南側はエレベータ前の立て看板に貼るが望ましい）
・上の「受付」案内のすぐ近くに「参加証ホルダー」案内も各1枚貼る
　参加証ホルダー置台の机に「参加証ホルダー」案内を各1枚貼る
・受付の後の扉と受付の机に，
　「① ご招待・参加証お忘れ」，「② 当日申込 クレジットカードお支払い」
　「③ 当日申込 現金お支払い」，「④ 入会登録」
　　の貼り紙を各1枚，計8枚貼る
・受付前の記載台の机2台に「記載台」の貼り紙を各1枚，計2枚貼る



6. 担当について
・QRコード読み取り・事前登録確認：主担当　和田 ＋ 受付アルバイト1名
・当日申込（クレジットカード払い）：主担当　松山 ＋ 受付アルバイト1名
・当日申込（現金払い）：主担当　桒島 ＋ 受付アルバイト 1名
・上に加えて，受付アルバイト補助　1∼2名，会計アルバイト 1名
　（会計アルバイトは，現金を会計係のご担当者に手渡す役割）
＃QRコード読み取りはWin11のカメラアプリで対応可能

＃主担当者が受付アルバイトに当日朝に業務内容を説明し業務を分担する
＃主担当が学会参加で不在の場合は，会計係の方に応援を依頼する（要ご相談）



7. 必要物品
・パソコン4～5台（公立大より4台持ち込み予定）
・テーブルタップ2本（10口程度必要，公立大より持込予定）
・ハサミ1個（公立大より持込予定）
・クリアファイル5枚（公立大より持込予定）
・付箋紙3束（公立大より持込予定）

以下，和田購入予定（昨年度報告より）
・ボールペン10本，サインペン3本
・スコッチテープ2個，ガムテープ2個，養生テープ2個



8. 今後の課題
・受付マニュアルの作成，アルバイト係，会計係との連携 
・「ご招待・参加証お忘れ」の具体的対応を事務局と相談
・当日申込の記入用紙内容の確認
・「当日申込（クレジットカード払い）」の具体的対応を事務局，会計係と相談

・「当日申込（現金払い）」の具体的対応を事務局，会計係と相談

・現地実行委員の懇親会費割引（今年度も設定されるか?）の扱いについて

・必要物品の購入

・前日準備内容の確認

・大会プログラム，会場図の大判印刷

以上
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[bookmark: _Hlk214859736]第46回レーザー学会年次大会　第２回現地実行委員会

会場係　資料



■第２回現地視察

日時　　令和７年１１月１７日（月）　１５時００分～１７時００分

場所　　ATCホール６階会議室

参加者　レーザー学会（１４）：吉村（実行委員長）、豊田（副実行委員長）、岡本（プログラム委員長）、山ノ井（総務係委員）、石井（会計係副査）、古賀（会計係主査）、細川（会場係主査）、上向井（会場係副査）、増井（会場係委員）、片山（アルバイト係主査）、安部（懇親会係委員）、豊田（事務局）、愛知（オプトロニクス）、杉島（オプトロニクス）

ATCホール（２）：前川、由上



・会議室、ポスター会場、本部、受付の会場レイアウトの確認

　別紙のレイアウトとされ、前日(2025/1/12)にこのレイアウトでATCホールが机と椅子、プロジェクター等の設置をおこなってくれる予定。

　→エントランスが寒いらしく受付位置をエントランス奥に変更

　→展示パネルの応募が増え、ポスター掲示ボードの増設できるように手配（予備４枚）

　→電源ケーブルは、約30本をATCホールが確保しており、それを利用する予定

　　（足りない場合は、ATC内ダイソーで調達）

　→WiFiを完備しており、有線は使用しない予定



■年次大会当日まで仕事のリスト

2025.11.28 会場レイアウトの確定、会場費の再見積を依頼

2025.12.2 第２回現地実行委員会

2025.1.4 張り紙等の確定

2026.1.13 8:00-9:00 張り紙の設置（前日にできたらする）



・ポスター貼り付け用の養生テープを２０個用意する。

・飲み物コーナーにおく、ペットボトルジュースと紙コップは当日の手配。

・会期中に必要となった小物は、ATC内のダイソーにて逐次購入。

・会期中に必要となった張り紙は、総務係が本部に設置予定のA3プリンターで対応。



HP担当者へ：

ATC会場へのエレベーターの入り口が分かりにくく、HPでの詳細なアクセス経路を掲載することが必要。

アルバイト担当者へ：

入場者が集中する会期中の午前中、ATC会場エレベーターの入口付近に、看板を持たせたアルバイト学生を立たせておいた方がよい。



■会場係の役割分担

細川：統括、渉外

上向井：アルバイト連携

増井：会場の物品配置

瀬戸浦：張り紙





[image: ]

[bookmark: レーザー学会懇親会について]懇親会について

担当：筑本、⽯野、阿部、⽯場（⼤阪⼤学）

(1) ⽇時：1 ⽉ 14 ⽇（⽔） 18 時−20 時

(2) 場所：グランドプリンス⼤阪ベイ クリスタルボールルーム

〒559-0034 ⼤阪市住之江区南港北 1-13-11

※ATC ホールからは南側エレベータ（学会受付とは反対側）から降りたあと、連絡通路よりアクセス。（5 分程度）。⼊り⼝が少しわかりにくいので注意（会場にアクセス図を掲⽰）

※JR ⼤阪駅よシャトルバスあり 

(3)ホテル担当者：⽵中美津雄さん

(4) メニュー：⽴⾷ビュッフェ 6,000 円のプラン ＋飲み放題 2,500 円（ビール・焼酎・ウイスキー・ウーロン茶・オレンジジュース）

※上記に加え、以下を持ち込み（開栓料 3000 円／⼀本のところ、1500 円に）

	■カタシモワイナリー https://kashiwara-wine.com

①宝吉（⽩スパークリング 720ｍｌ）2,750 円 ×14 本

②利果園（⾚ 720ｍｌ）2,750 円 ×14 本

③KING SELBY ⼤阪デラウェア（⽩ 720ｍｌ）2,420 円 ×14 本

・年明け〜1/12 までにグランドプリンスホテル⼤阪ベイ着

・送料 880 円税込×４ケース

⾒積もり価格はトータルで

➀＋➁＋➂＋持ち込み料＋発送料＝177,400 円

	■⽇本酒：⼤阪産のもの 4−5 種類（候補：秋⿅、奥⿅（秋⿅酒造）、⽚野桜（⼭野酒造）、呉春（呉春）、天野酒（⻄條合資会社）2-3 万円程度

(5) 余興：ピアノ演奏（安次嶺悟（あじみねさとる）さん）

https://real-music-studio.crayonsite.netプロフィール：昭和 32 年 9 ⽉ 4 ⽇⽣まれ。岐⾩県出⾝

⼤学時代に、アレンジを勉強するためにピアノを始めて、そのままピアニストとして、プロになる。1985 年に、渡⽶。Ｎ・Ｙにて修⾏。帰国後、Real. Music. Studio「リアル・ミュージック・スタジオ」を設⽴

作曲・編曲・ピアニスト・シンセサイザー・⾳楽講師・コンピューターＤＴＭなど。

・2005 年、第 42 回 なにわ芸術祭ジャズ部⾨(第 13 回中⼭正治ジャズ⼤賞)受賞

・2009 年 12 ⽉ 初リーダーアルバム「Ｆｏｒ Ｌｏｖｅｒｓ」を発表

・2017 年 2nd アルバム 「To Sing From Memory」を発表

・2023 年 3 ⽉ 1 ⽇に 3rd アルバム『 Song Book 』ソロピアノを発売

(6) 当⽇までの主なスケジュール

開催 1 ヶ⽉前（12 ⽉ 15 ⽇） ⾒込み参加⼈数の連絡クリスマス頃 かなり確定された⼈数の連絡
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広報係資料　

主査　神村　共住　　大阪工業大学

　　　　　　　副査　三上　勝大　　近畿大学

　　　　　　　委員　宮坂　泰弘　　量子科学技術研究開発機構　



「これまでの業務進捗」

・宣伝チラシデザイン（OPIC配布）

・ポスターデザイン

・HPの情報掲載

メインメニュー（開催概要、実行組織など）

広告団体、賛助団体ロゴ

[image: ]



「年次大会までの仕事のリスト」

・HPの更新（広告団体・賛助団体）

以上




事務局 実施項目・計画

レーザー学会事務局



１．準備作業項目（大会前～大会前日（午後））

　　　(1) 賛助、広告、企業発表、パネル展示、参加費の入金確認

(2) 事務局準備品の搬入確認と点検

(3) 事務局準備品の各係への配付

・会場係：会場用品セット（ポインタｰ，ストップウォッチ，ベル等），会場用品，講演進行状況報告書等

・受付係：大会参加章（予稿パスワード記載），懇親会参加章，領収書，当日参加受付用紙，賛助会員・大会賛助会社・名誉会員・座長　名簿データ等

・その他

(4) 新規入会受付の設営



２．大会当日の作業項目

(1) 受付係，会計係の補助

(2) 入会希望者に対する入会手続事務

(3) 新規入会の勧誘

(4) 優秀ポスター発表賞受賞者の公表，連絡(1/14)

(5) 理事会（1/14昼），の準備・実施

(6) 懇親会参加者の人数カウント

(７) 予稿パスワード通知（1/13朝）

(８) 講演進行状況報告書の回収・確認



３．大会報告書作成

1. 事務局担当分作成

以上

第４６回年次大会　事務局が準備する物品リスト（予定）



		品　　名

		内　訳　・　備　考



		総務

		カメラ

		デジカメ：１台　

（総務係：別途１台（＋下記付属品一式）を準備頂く）

附属品一式（メモリカード，等），腕章



		

		各種名簿

		賛助会員，大会賛助会社，名誉会員，座長，評価者名簿



		

		名札ケース

		実行委員用：　　枚（名札自体は総務係に準備頂く），事務局用：　　枚，

アルバイト用：　　枚（名札自体は総務係に準備頂く）



		受付

		参加章・領収書

		[bookmark: _Hlk117526253]大会参加章（予稿パスワード記載），懇親会参加章

大会領収書（当日）：正会員・賛助会員，学生会員，一般非会員，学生非会員

懇親会領収書（当日）：一般（当日），学生（当日） 

参加章ホルダー，　座長名札



		

		受付用名簿

		賛助会員，大会賛助会社，名誉会員，座長の名簿を事務局より受付係に送付



		

		備品

		お金ケース：5個，　現金保管庫



		

		掲示・PR資料

…ホワイトボード・

受付資料台展示

		年次大会ポスター：5部

セッション・座長表：A3版　5枚

会場平面図：A3版　5枚，A４版　5枚



		

		QRコードリーダー

		事前登録受付用：3台

（PCは受付係にて手配頂く）



		会場

		講演会場用品セット

		レーザーポインタ（赤）：10個（会場数）+α

ストップウオッチ，べル：10個（会場数）+α

ポストイット大，太マジックペン（黒，赤），セロテープ：10個（会場数）+α

座長・講演者へのお知らせ，会場用ソフトケース：10個（会場数）+α



		

		クローク用札

		200枚（50個×4色）



		

		会場係アルバイト用資料

		講演進行状況報告書：セッション数（98枚）+α，受入箱

編集委員会論文推薦受入箱



		

		会場用文房具

		マグネット（掲示用），虫ピン（ポスター会場用）



		会計

		電卓，現金カウンタ、封筒，領収書、クレジット決済用機器

		電卓：3台，現金カウンタ：１台

長3封筒（アルバイト代用）：100部＋領収書　→　会計係へ後日送付予定

クレジット決済用機器（Air pay）：一式



		懇親会

		カウンター

		[bookmark: _Hlk183778381]2個（懇親会参加者計数用）



		

		表彰

		優秀ポスター発表賞表彰用原紙：6枚（応募件数の10%程度）+α

年次大会印，朱肉

（現地にて、プログラム委員会にて印刷・押印して頂く）

賞状盆



		

		リボン

		花リボン…赤大花(ポスター発表賞受賞者) ：6個（応募件数の10%程度）+α

	白大花(会長，実行委員長)：2個＋予備１個



		事務局

		入会受付用品

		受付テーブル表示，文具，入会案内冊子（30部），入会案内ビラ，宅配便送状，ガムテｰプ等



		

		学会説明用資料

		会誌見本：53.1～53.12号各１冊（含：購入申込書）

研究会報告：1年分　　　　　　　　　　※会誌・研究会報告展示用机　1台



		

		理事会・その他会合関連

		理事会資料







講演進行状況報告書



講演日　（○を付ける）：　　１月　　[　１７日　・　１８日　・　１９日　]

講演時間（○を付ける）：   午前の　[　前半　・　後半　]

午後の　[　前半　・　後半　]

会　場　名：　第　　　 　　　会場

セッション名：						　　　　　　　　

座　　　　長：　　　　　　　　　　　		　

アルバイト名：				　　　　



講演参加者数：　　　　名　～　　　　名　（　平均　　　　名　）



特記事項：									　　

										　　

										　　

										　　

										　　

										　　

										　　



その他：									　　
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image19.svg

    レーザー学会第 46 回年次大会 こちらから 25 m お進みください   （参加証お忘れ ， 当日申込） 受 付
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    レーザー学会第 46 回年次大会 こちらから 60 m ・ 80 m お進みください  受付・クローク （ご招待，参加証お忘れ ， 当日申込）
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    ① ご招待 参加証お忘れ 受 付
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    ② 当日申込 クレジットカードお支払い 受 付
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    ③ 当日申込 現金お支払い 受 付
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    ④ 入会登録 受 付
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    ご自由にお持ちください 参加証ホルダー




image32.png

SINEERILA —






image33.svg

    参加証ホルダー 
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    参加証ホルダー 
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    クローク受付
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                                      EV35  EV34  EV33                             給湯                                                                                                                                                                                         EV37 EV36  自販機 給湯                                              1/500    図面記載の机 (1500x600) ← 会議場の備品   スタッキングチェア（グレー） 200 円 / 日 ← 会場の椅子が足りない分（ 150 脚） 会議机（ 1800x450 ） 300 円 / 日  ポスター  EZ パネル (W900H2100) 2,000 円 / 日 100 インチスクリーン (W2214H1245) 2,000 円 / 日（ 7 台？）     プロジェクター 15,000 円 / 日（ 7 台？）                                                                            第 Ⅱ 会場 （ ｺﾝﾍﾞﾝｼｮﾝﾙｰﾑ 2 ） 第 Ⅰ 会場 （ ｺﾝﾍﾞﾝｼｮﾝﾙｰﾑ 1 ） 展示・休憩エリア （オプトロニクス担当） クローク＆ 搬入資材 置き場 ポスター 第 Ⅸ 会場 （ B9 ） 第 Ⅷ 会場 （ B8 ） 第 Ⅶ 会場 （ B7 ） 第 Ⅵ 会場 （ B5 ） 第 Ⅴ 会場 （ B3 ） 第 Ⅳ 会場 （ B2 ） 第 Ⅲ 会場 （ B1 ） 本部 現地委員 アルバイト 控え    参加証 ホルダー クローク 受付 B （入会登録）                                    飲み物                           演者 司会者 タイム      演者 司会者 タイム      演者 司会者 タイム      演者 司会者 タイム      演者 司会者 タイム      演者 司会者 タイム      演者 司会者 タイム  配布物   参加証 ホルダー                                                                               演者 司会者 タイム  演者     司会者 タイム 赤丸：コンセント位置      演者 司会者 タイム    第 Ⅹ 会場 （ B10 ） 白机 26 台 イス ( 赤黒 ) 127 脚 第 Ⅲ ～ Ⅹ 会場 ( 白机 22 台、イス ( 赤黒 ) 52 脚 ) × 8 部屋 合計 : 白机 176 台、イス ( 赤黒 ) 416 脚                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           会議机 10 台 イス ( グレー ) 20 脚                                              1cm = 5m  10 m 荷物 待機                                                 コーヒーコーナー       受付 A 当日受付 QR コード確認  参加証ホルダー                                                 EZ パネル １１枚（非常口同に合わせて場所をずしてもらって可）                           EZ パネル ５枚 EZ パネル ５枚   EZ パネル４枚（予備：必要なければ本部に移動）                この扉は締切     記載台 記載台 会議前の看板                                          予備の机：１０台 （配置は当日考えます）  予備のグレーの椅子：２０脚 （配置は当日考えます）                                                             廊下 白机 5 台 イス ( 赤黒 ) 10 脚 会議机 10 台 イス ( グレー ) 68 脚 白机 26 台 イス ( 赤黒 ) 127 脚 白机 24 台 イス ( 赤黒 ) 24 脚 会議机 2 台 EZ パネル 合計 25 枚 内訳：ポスター用 21 枚、予備 4 枚  ＜白机、イス ( 赤黒 ) ＞ 廊下： 机 5 台、イス 10 脚 展示： 机 24 台、イス 24 脚 第 Ⅰ ＋ Ⅱ 会場： 机 52 台、イス 254 脚 第 Ⅲ ～ Ⅹ 会場： 机 176 台、イス 416 脚 合計： 机 257 台、イス 704 脚 余っていたら搬入資材置き場に 配置してください  ＜会議机＞ 廊下 : 10 台 搬入資材置き場 : 10 台 展示 : 2 台 ＜イス ( グレー ) ＞ 廊下 : 68 脚 搬入資材置き場 : 20 脚                    
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No.        ≪ 学会使用欄≫     一般社団法人レーザー学会   学術講演会   第 4 5 回年次大会   当日参加受付用紙   大変お手数ですが，太枠内に   ご記入頂けますよう，お願い申し上げます . （ お名刺貼付頂いても 可です ）     講演会 参加種別  


該当する種別 に○をつけて 下さい。  以下の枝分類に当てはまる場合、✓をつけて下さい。  


一般  □ 正会員        □ 賛助会員   □ 応用物理学会 ﾌｫﾄﾆｸｽ 分科会 ※ 2      □ 日本応用数理学会 ※ 2     □ 日本光学会 ※ 2     □ 日本光学会 ﾚｰｻﾞｰﾃﾞｨｽﾌﾟﾚｲ 専門委員会 ※ 2      □ 日本 ｾﾗﾐｯｸｽ 協会 ※ 2      □ ﾌﾟﾗｽﾞﾓﾆｸｽ 研究会 ※ 2  18,000 円  


□ シ ンポジウム講演者    □部門招待講演者   □プログラム委員    □座長     □   評価者  


□ 非会員（ 一般 ） ※ 1     当日入会すれば会員 価格 で参加できます  24,000 円  


学生  □ 学生会員   □ 応用物理学会 ﾌｫﾄﾆｸｽ 分科会 ※ 2     □ 日本応用数理学会 ※ 2     □ 日本光学会 ※ 2     □ 日本光学会 ﾚｰｻﾞｰﾃﾞｨｽﾌﾟﾚｲ 専門委員会 ※ 2      □ 日本 ｾﾗﾐｯｸｽ 協会 ※ 2      □ ﾌﾟﾗｽﾞﾓﾆｸｽ 研究会 ※ 2  6,000 円  


□ 非会員（学生） ※ 1    当日入会すれば学生会員 価格 で参加できます  8,000 円  


※１   レーザー学会への入会により、 会員価格にてご参加いただけます . （事務局受付でお申し出下さい）   ※２   協賛団体   懇親会  


参   加  □   一般 9,000 円     □学生 4,000 円    □   不   参   加    


 


ご芳名   


ご所属   


e - mail   
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お弁当希望者チェック リスト.xlsx


お弁当希望者チェックリスト.xlsx
Sheet1



								お弁当個数 →		171

										56						60						55

										1/13(火)						1/14(水)						1/15(木)

				No.				氏名		要否		確認				要否		確認				要否		確認

				1		実行委員長				1						1						1

				2		同副委員長 ドウ フク				0						0						0

				3		同副委員長 ドウ フク				0						0						0

				4		同委員長補佐 ドウ				0						0						0

				5		プログラム委員長 イインチョウ				1						1						1

				6		同副委員長 ドウ フク イインチョウ				0						0						0

				7		同幹事 ドウ カンジ				1						1						0

				8		担当理事 タントウリジ				0						0						0

				9		総務係				1						0						1

				10		総務係				0						1						0

				11		総務係				1						1						1

				12		総務係				1						1						1

				13		会計係				1						1						1

				14		会計係				1						1						1

				15		会計係				1						1						1

				16		受付係				1						1						1

				17		受付係

				18		受付係				1						1						1

				19		会場係				1						1						1

				20		会場係				1						1						1

				21		会場係				1						1						0

				22		会場係				1						1						1

				23		アルバイト係				1						1						1

				24		アルバイト係				1						0						1

				25		アルバイト係				1						1						1

				26		アルバイト係				0						0						0

				27		懇親会係				0						0						0

				28		懇親会係				0						1						1

				29		懇親会係				0						0						0

				30		懇親会係				0						0						0

				31		広報係				0						0						0

				32		広報係				1						1						1

				33		広報係				1						1						1

				34		学会事務局				3						3						3

				35		次回実行委員				0						0						2

				36		オプトロニクス社 シャ				1						2						2

																		理事会弁当

								スタッフ合計 ゴウケイ		24						25						26



										1/13(火)						1/14(水)						1/15(木)

				No.				氏名 シメイ		要否		確認				要否		確認				要否		確認

				37		アルバイト				0						1						0

				38		アルバイト				0						1						1

				39		アルバイト				0						1						1

				40		アルバイト				0						1						1

				41		アルバイト				0						1						1

				42		アルバイト				1						1						0

				43		アルバイト				1						1						1

				44		アルバイト				0						1						1

				45		アルバイト				1						0						0

				46		アルバイト				1						1						0

				47		アルバイト				1						1						1

				48		アルバイト				1						1						1

				49		アルバイト				1						1						1

				50		アルバイト				1						1						1

				51		アルバイト				1						0						0

				52		アルバイト				1						0						0

				53		アルバイト				1						0						0

				54		アルバイト				1						1						1

				55		アルバイト				1						1						1

				56		アルバイト				1						0						0

				57		アルバイト				1						0						1

				58		アルバイト				0						1						0

				59		アルバイト				1						1						1

				60		アルバイト				1						1						1

				61		アルバイト				1						0						0

				62		アルバイト				0						1						0

				63		アルバイト				0						1						0

				64		アルバイト				1						1						0

				65		アルバイト				1						1						1

				66		アルバイト				1						1						0

				67		アルバイト				1						1						1

				68		アルバイト				1						1						1

				69		アルバイト				1						1						1

				70		アルバイト				1						1						1

				71		アルバイト				1						1						1

				72		アルバイト				0						1						0

				73		アルバイト				1						1						1

				74		アルバイト				0						0						1

				75		アルバイト				1						0						1

				76		アルバイト				1						0						0

				77		アルバイト				0						1						0

				78		アルバイト				1						1						0

				79		アルバイト				1						1						1

				80		アルバイト				1						1						1

				81		アルバイト				0						0						1

				89		アルバイト				0						0						1

				90		アルバイト				0						1						1

								アルバイト合計 ゴウケイ		32						35						29
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Microsoft_Word_Document2.docx
		レーザー学会学術講演会第46回年次大会

実行委員長

大阪大学

吉村 政志

		レーザー学会学術講演会第46回年次大会

副実行委員長

三菱電機(株)

古田 啓介



		レーザー学会学術講演会第46回年次大会

副実行委員長

豊田産業(株) 

豊田 周平

		レーザー学会学術講演会第46回年次大会

実行委員長補佐

京都大学

時田 茂樹



		レーザー学会学術講演会第46回年次大会

顧問

広島大学

角屋 豊

		レーザー学会学術講演会第46回年次大会

プログラム委員長

大阪公立大学

岡本 晃一



		レーザー学会学術講演会第46回年次大会

プログラム委員会副委員長

大阪大学

冨士田 誠之

		レーザー学会学術講演会第46回年次大会

プログラム委員会幹事

京都大学

村井 俊介



		レーザー学会学術講演会第46回年次大会

総務係

大阪大学

中嶋 誠

		レーザー学会学術講演会第46回年次大会

総務係

京都大学

川山 巌
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Microsoft_Excel_Worksheet3.xlsx
for nameplate

		係名		氏名		所属		学科等												メールアドレス		会員		専門

		実行委員長		吉村 政志		大阪大学

		実行副委員長 👚		古田 啓介		三菱電機(株)

		実行副委員長 👚		豊田 周平		豊田産業(株) 

		実行委員長補佐		時田 茂樹		京都大学

		顧問		角屋 豊		広島大学

		プログラム委員会委員長		岡本 晃一		大阪公立大学

		プログラム委員会副委員長		冨士田 誠之		大阪大学 オオサカ 

		プログラム委員会幹事		村井 俊介		京都大学

		総務係		中嶋 誠		大阪大学 オオサカ 

		総務係		川山 巌		京都大学

		総務係		山下 元気		三菱電機(株)

		総務係		山ノ井 航平		大阪大学 オオサカ 

		会計係		古賀 麻由子		兵庫県立大学

		会計係		石井 順久		量子科学技術研究開発機構

		会計係		荻野 純平		大阪大学 オオサカ 

		会場係		細川 陽一郎		奈良先端科学技術大学院大学

		会場係		上向井 正裕		大阪大学 オオサカ 

		会場係		増井 恭子		大阪公立大学

		会場係		瀬戸浦 健仁		兵庫県立大学 ヒョウゴ  ケンリツダイガク 

		受付係		和田 健司		大阪公立大学

		受付係		桒島 史欣		追手門学院大学

		受付係		松山 哲也		大阪公立大学

		アルバイト統括係		片山 竜二		大阪大学 オオサカダイガク 

		アルバイト統括係		安國 良平		大阪工業大学

		アルバイト統括係		三科 健		大阪大学 オオサカ 

		アルバイト統括係		高橋 和		岡山大学

		懇親会係		筑本 知子		大阪大学 オオサカダイガク 

		懇親会係		石野 正人		大阪大学 オオサカダイガク 

		懇親会係		石場 義久		大阪大学 オオサカダイガク 

		懇親会係		安部 勇輝		大阪大学 オオサカダイガク 

		広報係		神村 共住		大阪工業大学 オオサカ  コウギョウ 

		広報係		三上 勝大		近畿大学 キンキ 

		広報係		宮坂 泰弘		量子科学技術研究開発機構

		事務局		豊田

		事務局		牧野

		事務局		田中

		会場係				アルバイト

		会場係				アルバイト

		会場係				アルバイト

		会場係				アルバイト

		会場係				アルバイト

		会場係				アルバイト

		会場係				アルバイト

		会場係				アルバイト

		会場係				アルバイト

		会場係				アルバイト

		会場係				アルバイト

		ポスター会場係				アルバイト

		受付係				アルバイト

		受付係				アルバイト

		受付係				アルバイト

		受付係				アルバイト

		受付係				アルバイト

		受付係				アルバイト

		受付係				アルバイト

		受付係				アルバイト

		受付係				アルバイト

		会計係				アルバイト

		会計係				アルバイト

		会計係				アルバイト

		クローク係				アルバイト

		総務係				アルバイト

		総務係				アルバイト

		総務係				アルバイト

		総務係

		総務係

		会計係

		会計係

		会場係

		受付係

		受付係

		総務係		長畑　奈津子		大阪大学レーザー科学研究所 所長室

		総務係		長畑　奈津子		大阪大学レーザー科学研究所 所長室
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実行委員情報.xlsx
実行委員情報

		第46回年次大会実行委員会

				役職 ヤクショク		氏名 シメイ		所属先 ショゾク サキ		メールアドレス		携帯電話番号 ケイタイ デンワ バンゴウ		参加される日程 サンカ ニッテイ																				弁当の要否						懇親会参加の可否 コンシンカイ サンカ カヒ		備考 ビコウ

														1/12
午後 ゴゴ		1/13
9-12		1/13　　　　12-15		1/13　　　　15-18		1/14　　　　9-12		1/14　　　　12-15		1/14　　　　15-18		1/15　　　9-12		1/15　　　12-15		1/15　　　　15-18		1/13		1/14		1/15

				実行委員会委員長

				同　副委員長

				同　副委員長

				同　委員長補佐

				プログラム委員長

				同　副委員長

				同　幹事

				担当理事/展示会実行委員長



				現地実行委員：

				総務係







				会計係





				受付係





				会場係







				アルバイト係







				懇親会係







				広報係







				事務局 ジムキョク







				プログラム委員主査 イイン シュサ

		A		レーザー物理化学

		B		レーザー装置

		C		高強度高エネルギーレーザー応用

		D		レーザープロセッシング

		E		レーザー計測

		F		光機能材料デバイス

		G		光通信・光無線

		H		光情報処理

		I		レーザー医学生物学
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腕章.pptx
レーザー学会学術講演会

第４５回年次大会



写真係

レーザー学会学術講演会

第４５回年次大会



写真係
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Microsoft_Word_Document5.docx
レーザー学会学術講演会第4６回年次大会 2026/01/13-15

総務係（写真係）マニュアル



業務：　大会速報、最終報告書などで使用する開催記録写真を、大会期間中に撮影すること



撮影対象：

1日目

・　受付、クローク、案内用の看板　（それぞれ、全体像を複数角度で）

・　一般公演（会場内全体風景　２～３枚ずつ）

・　会場建物（外観、入口の様子）

・　その他、会場の雰囲気など



2日目

・　展示会場　（全体像を複数角度で．ディスカッションしている様子も）

・　（午後）シンポジウム　レーザーフュージョン

・　（夜）懇親会



　3日目

・　一般公演（会場内全体風景　２～３枚ずつ）

・　（午前）シンポジウム　フォトニクスとバイオ（会場内全体風景　２～３枚ずつ）

・　（お昼）ポスター会場　（全体像を複数角度で．ディスカッションしている様子も）



写真イメージは、参考資料の「第44回年次大会最終報告書」を参照



撮影時の注意点：

・　一般講演、シンポジウムでは、どのセッションの写真なのかわかるように、会場名（入口部屋名やプログラムなど）を先に撮影してから会場の写真を撮るなどの工夫をする．

・　参加者が多く写るアングルで撮影するなど、盛況な様子を記録するよう心掛ける．

・　手振れに注意．　室内は感度を上げて撮影すること．



撮影担当：

[bookmark: _heading=h.gjdgxs]上記の撮影対象は、アルバイト1名（担当未定）が担当する．

懇親会は学生バイトが担当（会場の入り口、全体の様子、各挨拶や表彰、余興、参加者同士の会話など）　懇親会参加費は学会から負担



機材について：

・　撮影には本部のデジタルカメラ、及び、総務係で準備したデジタルカメラ（山ノ井）を使用．

・　定期的に、写真を本部のPCにコピーすること．

・　1日の撮影が終了したら、本部のカメラは本部に返却し、バッテリーを充電しておくこと．



連絡先：

総務係写真係　委員長　中嶋誠（090-6030-3012大会本部携帯）、山ノ井航平（080-5369-1938）




参考資料１.　第44回年次大会最終報告書より（写真掲載箇所の抜粋）

[image: ]








[image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ]

参考資料２.　第43回年次大会報告（速報）　より　（写真掲載箇所の抜粋）



[image: 写真, 民衆, 女性, 男 が含まれている画像

自動的に生成された説明][image: 建物, 人, 屋内, 男 が含まれている画像

自動的に生成された説明][image: 新聞の記事のスクリーンショット

中程度の精度で自動的に生成された説明][image: グラフィカル ユーザー インターフェイス, Web サイト

自動的に生成された説明]
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賞状：ポスター年次大会45回B‗2行.docx
レーザー学会学術講演会第45回年次大会

優秀ポスター発表賞



　　　　　　　　殿

「タイトルタイトルタイトルタイトルタイトルタイトルタイトル」



貴殿はレーザー学会学術講演会第45回年次大会において優秀なポスター講演を発表されましたのでここに第45回年次大会優秀ポスター発表賞を贈呈いたします



2025年1月22日

一般社団法人レーザー学会学術講演会

第４5回年次大会

実行委員長　角屋 豊
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第1回現地実行委員会議事録.docx
一般社団法人レーザー学会学術講演会 第46回年次大会

第1回現地実行委員会議事録



日時：		2025年6月12日（木）17:00~18:15

場所：		オンライン（Zoomミーティング）

出欠：		(大会概要掲載順、敬称略)

出席：吉村 (大阪大)、古田 (三菱電機)、時田 (京都大)、角屋 (広島大)、中嶋 (大阪大)、山下 (三菱電機)、山ノ井 (大阪大)、古賀 (兵庫県立大)、石井 (量研機構)、荻野 (大阪大)、和田 (大阪公立大)、桒島 (追手門学院大)、松山 (大阪公立大)、細川 (奈良先端大)、上向井 (大阪大)、増井 (大阪公立大)、瀬戸浦 (兵庫県立大)、片山 (大阪大)、安國 (大阪工業大)、三科 (大阪大)、高橋 (岡山大)、筑本 (大阪大)、石野 (大阪大)、石場 (大阪大)、安部 (大阪大)、神村 (大阪工業大)、三上 (近畿大)、宮坂 (量研機構)、豊田 (事務局)、牧野 (事務局)、田中 (事務局)



欠席：豊田 (豊田産業)、川山 (京都大)

配布資料：	1_レーザー学会第46回年次大会 第1回現地実行委員会議事.docx

2_1_第46回年次大会の概要6月_案.docx

2_2_資料3_5_実行委員会各係の役割分担_20250612.docx

2_3_20250609予算案.xlsx

2_3_第46回年次大会実施概要案.docx

3_07_45回実行スケジュール（実績_参考）.xlsx

3_46支援依頼送付状ver1.docx

3_年次大会会場情報.pptm

議事内容：



1. 年次大会現地実行委員の紹介（中嶋総務担当委員）

· 配布資料2_1に基づき、中嶋総務担当委員より、委員の紹介と出欠確認を実施。



2. 年次大会実行組織および役割分担の確認（吉村実行委員長）

· 配布資料2_2に基づき、吉村実行委員長より年次大会実行組織の体制および各委員の業務範囲について説明があり、出席者全員で内容を確認。

· 総務：大会全体統括、進捗管理、会誌掲載原稿の取りまとめ、当日の本部設営・写真撮影等。

· 会計：予算管理、入金管理、支払い準備（特にアルバイト・カード決済）、次の大会へ引き継ぐための報告書作成。

· 受付：名簿作成、受付設営、現金管理（会計と連携）、アルバイトマニュアル作成

· 会場：会場配置の決定、設営、クローク設置など。

· アルバイト：学生アルバイトの募集・管理・教育、時給および交通費設定。

· 広報：ホームページ作成・運用。

· 懇親会：会場選定、内容企画、人数管理。

· 賛助・展示：企業支援の募集、ロゴ掲載、展示対応など。

· アルバイトの時給、交通費支給の可否および方法について課題共有。（詳細は10. その他・質疑応答のパートで議論）



3. 開催日程の確認（吉村実行委員長）

· 配布資料3に基づき、吉村実行委員長より年次大会の開催日程について説明があり、出席者全員で確認。

· 当初、2026/1/21~23での開催を予定していたが、SPIE Photonics Westが同期間に開催されるため、1週間前倒し。また、1/16(土)~17(日)は大学入試共通テストの期間で、この前日も避けることとした。以上を踏まえ、1/12(月)を準備日、1/13(火)~15(木)を会期とする日程で決定した。



4. 開催場所・レイアウト（細川会場担当委員）

· 配布資料3に基づき、細川会場担当委員より、年次大会の開催場所および会場レイアウトについて説明があった。

· 会場：大阪南港ATC O’s棟南館 6階会議場（地下ATCホールではない点に注意）

· アクセス：ニュートラム「トレードセンター前」駅よりATC内直進、エレベーターNo.2利用（補助としてNo.1も開放）

· 会場内配置：受付位置、会議室（オレンジ：シンポジウム用コンベンションルー

· 1・2、青：会議室8室）、本部・VIP控室、ポスター展示、クローク、展示ゾーン

· 全フロア貸切予定。飲食は下階施設を利用。

· 宿泊は大阪市内の地下鉄沿線を想定。咲洲にもホテルがあるがやや距離あり。



5. 懇親会（筑本懇親会担当委員）

· 配布資料3に基づき、筑本懇親会担当委員より、懇親会会場について説明があった。

· 会場：グランドプレイス大阪ベイ・クリスタルボールルーム。学会会場から道路を挟んだ先にありアクセスは良好。

· 形式：立食、最大500名収容/運用想定200～250名

· 大阪産ワイン、地酒検討中（予算+20万円以内、交渉中）。大阪らしさを反映させた飲料提供を検討、地元の老舗ワイン醸造所からの仕入れを想定。この追加分の費用として最大20万円程度を想定中。現在ホテル側と交渉中であり、飲み放題メニューに組み込めるよう減額の可能性を模索中。

· 鏡開き等の演出案は参加者意見により検討。例年、鏡開きで提供される酒が残る傾向があるため、その分地酒の提供に振り替える方が実用的との意見もあり。



6. 収支計画（古賀会計担当委員ご欠席のため吉村実行委員長よりご説明）

· 配布資料2_3に基づき、吉村実行委員長より、懇親会会場について説明があった。

· 正会員会費を事前14000円/通常18000円、学生会員の事前4000円/通常6000円。直近の大会と同じ。名古屋の大会から金額が上がっていて、もっと増額する意見もあるが、応物よりもすでに2000円高い状態なので現状を維持。

· 懇親会の参加費は一般の金額は広島東京と同額(事前7000円/通常9000円)、学生金額がこれまで事前3000円だったものを事前3500円/通常5000円に変更。

· 企業からの支援：一口10万円寄付、ロゴ掲載、展示、プレゼン、休憩時間にスライドショーを自動再生など。

· 参加費見込み約876.8万円（709名想定）。参考までに東京開催の参加人数が823人、都市部開催のためもう少し高くなる可能性あり。

· 収入総額見込み約1,300万円（前年見込1,100万円）

· 支出見込み：会場費304万円、会議費440万円、運営システムは広島大会同額を仮定。印刷・アルバイト費等前年並み、予備費約200万円。

· 支出削減：会場選定による会場費圧縮、備品手配の事務局共通利用案など

· 前年度のプリンター購入について、見積もりの中にパソコンのレンタル、プリンター購入の記載があったが、購入はしていない。委員の持ち込み2台で対応した。

· 延長コードなどの備品も事務局で買い揃え、事務局で管理する意見もあり、今後検討。



7. ホームページについて（広報）

· 年次大会のホームページは公開済み。

· 賛助の支援を既にいただいていて現時点で60万円くらいの金額が集まっている状況

· 今後、随時具体的な講演の募集やテンプレートを載せていく。



8. 賛助支援等（吉村実行委員長）

· 配布資料3_46を参照し、賛助支援についての説明があった。

· 4月にOPIE@横浜で吉村先生、豊田様とで先行アプローチ実施。

· 今後、支援要項・案内状を共有するので、繋がりのある企業に依頼をお願いしたい。

· オプトロニクス社を通じた展示も予定。



9. 大会概要、スケジュール（中嶋総務担当委員）

· 配布資料2_1に基づき、スケジュールの確認を行った。

· 例年に比べて1週間開催日程が早いが、締め切り等は例年通りで進める。

· 事前登録：9月初旬~12月上旬

· 演題申込：9月第3週

· 予稿原稿締切：10月第3週

· 第2回委員会：2025/11（広報・受付・アルバイト等進捗確認）

· 第3回委員会：2026/1/8~9（オンライン直前確認）

· 各係：9月~10月にポスター・チラシ印刷配布、事前登録締切、アルバイト募集等を実施。

· プログラム委員会は独自に進行。発表件数が500件を超えていくことを期待して、参加人数は800人くらいを期待。



10. その他・質疑応答

· 懇親会について

· 懇親会の当日受付分の人数の見込みが難しい、年始早々の開催で人数変更が難しい。当日急に40~50人増える可能性もあり対応が難しい。（筑本先生）

· 当日受付の人数制限を広島大会でも設けてこなかった。特に招待客は当日参加となるケースもあり、参加不可にすることは避けたい。広島大会では、Confit上で懇親会だけ参加しても講演会に参加できるかがわからない登録形式であった。（角屋先生）

· 広島開催時は会場のルールにより予定人数の85%で料理を発注しなければならなかった。できれば誤差を10人程度に抑える努力が必要。会場ごとにルールが異なるため、早めに確認しておく必要あり。（角屋先生）

· 広島大会では懇親会のみの事前登録ができなかった。今回はConfitが改善され懇親会のみの事前登録が可能となる見込み。

· 懇親会の参加人数に上限を設けることも可能であるが、ルールを明確にし、初期段階で周知することで混乱を防ぐ必要がある。

· 招待客は事務局を窓口として、できるだけ年内（12月20日頃）までに把握・申込を促し、料理の発注における誤差を10人程度に抑えるよう努力。

· アルバイトについて

· アルバイト募集は11月~12月を予定。実行委員会第2回（12月開催予定）では遅すぎるため、交通費支給の有無、時給、源泉徴収の対応方法は事前に決定しておく必要がある。（三科先生）

· 前回（広島大会）は時給1,200円を設定。近年の最低賃金上昇や人材確保の観点から、1,250円~1,300円程度が望ましいとの意見が出た。地域の飲食店より若干高い水準とすることで、応募を促進する意見もあった。

· 収入が一定額（例：9,000円）を超える場合、源泉徴収が発生するが、広島大会では源泉徴収対応用のExcelツールを活用していた。

· 交通費は支給する方向で検討。大阪大学・近隣大学からの通勤を想定し、一律1,500円~2,000円程度の支給が妥当との意見が出された。事務負担軽減の観点から、2,000円の一律支給が現実的との意見もあり。

· アルバイトは委員の周囲の学生を中心に募る方針。所属が把握できている学生であれば、連絡・指導もしやすく運営上も効率的。

· 現物支給の対応は行わず、学生には日毎に勤務記録と領収書を記入してもらい、振込は後日まとめて実施する運用。詳細な実務は会計係が対応。



以上


